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Uputstvo za koriS¢enje aplikacije ,,Lako do upisa*

Beograd, decembar 2025.

Ciljana konvalidacija je skup mera koje za cilj imaju da od 1. januara 2026. godine omoguce
sprovodenje u katastru nekih starih isprava koje ranije nisu mogle biti sprovedene zbog
formalnih nedostataka.

Takode, gradanima i privrednim drustvima je omoguceno da stare isprave za upis ne moraju da
podnose preko advokata ve¢ to mogu uciniti i putem aplikacije na portalu
konvalidacija.rgz.gov.rs

Ako katastar oceni da isprave dostavljene putem aplikacije mogu biti osnov za upis, obavestava
Vas da mozete zakazati termin za predaju dokumentacije u originalu ili overenoj kopiji.
Predajom dokumentacije zapocinjete postupak i mozete o¢ekivati upis u roku od 5 radnih dana.
Upis izvrSen na ovaj nacin, bez donoSenja reSenja, pracen je zabeleZbom da Va$ upis mozZe biti
preispitan u roku od godinu dana, ako neko dostavi ispravu kojom se Va$ osnov upisa poniStava.

Zakonom o drzavnom premeru i katastru je jasno definisano koji su to formalni nedostaci koji
sada ne predstavljaju prepreku za upis prava svojine u katastar:

— Ako imate ugovor zakljucen pre 11. avgusta 1992., a povrSina stana u ugovoru se ne slaze
sa povrSinom iz katastra, angazujte stalnog sudskog vestaka za oblast gradevinarstvo
(spisak vestaka na veb prezentaciji Ministarstva pravde), koji ¢e uraditi nalaz i misljenje
da ta razlika postoji ybog razli¢itih na¢ina merenja. Onda misljenje vestaka mozete
poslati katastru, zajedno sa ugovorom, putem nove aplikacije “Ciljana konvalidacija” na
1gZ.gOV.TS.

Upis se vrsi na povrSinu iz katastra:

— Ako niste mogli da upiSete svojinu zato $to niste mogli da nabavite upotrebnu dozvolu, a
gradevinska dozvola je izdata pre 1. avgusta 1992., moZete angazovati stalnog sudskog
vestaka za oblast gradevinarstvo (spisak veStaka na veb prezentaciji Ministarstva pravde),
koji ¢e uraditi nalaz 1 misljenje da je izgradnja izvrSena u skladu sa gradevinskom
dozvolom. MiSljenje veStaka mozete poslati katastru putem nove aplikacije “Ciljana
konvalidacija” na rgz.gov.rs.

— Ako niste mogli da upiSete pravo svojine jer niste mogli da pribavite klauzulu
pravnosnaznosti odluci suda ili opstine, a odluka je doneta pre 31. oktobra 1995., mozete
poslati tu odluku katastru putem nove aplikacije “Ciljana konvalidacija” na rgz.gov.rs.
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— Ako niste mogli da upiSete pravo svojine jer ugovor nema tzv klauzulu intabulandi ili
potvrdu prodavca, a ugovor je zakljucen pre 31. oktobra 1995., mozete poslati taj ugovor
katastru putem nove aplikacije “Ciljana konvalidacija” na rgz.gov.rs.

— Ako niste mogli da se upiSete na osnovu ugovora o prenosu prava koris¢enja
gradevinskog zemljista zaklju¢enog pre 1. septembra 2014. godine, sada mozete poslati
taj ugovor katastru putem nove aplikacije “Ciljana konvalidacija” na rgz.gov.rs

— Ako imate dokumentaciju u kojoj se u dve isprave ne slazu podaci o jednom licu, a
postoje dva svedoka koji ¢e pred notarom dati izjave da je to isto lice, onda mozete
poslati te izjave, zajedno sa ostatkom dokumentacije, katastru putem nove aplikacije
“Ciljana konvalidacija” na rgz.gov.rs.

— Ako se u vasoj dokumentaciji podaci o nepokretnosti ne slazu sa podacima katastra (broj
1 povrsina parcele, objekta odnosno posebnog dela objekta, kao I drugi podaci), mozete se
obratiti geodetskoj organizaciji iz registra na veb prezentaciji RGZ
https://rgo.rgz.gov.rs/registar-licenci-za-rad-public ili sa mape

https://a3.geosrbija.rs/geodetske organizacije

Ukoliko geodetska organizacija moze da izvr$i identifikaciju, preko nje ¢ete podneti vasu
dokumentaciju i prijavu za upis.


https://rgo.rgz.gov.rs/registar-licenci-za-rad-public
https://a3.geosrbija.rs/geodetske_organizacije

1
01. Uvod
Uvodni opis aplikacije

Aplikacija ,,Lako do upisa“ je jedinstveni digitalni sistem koji omogucava fizickim i pravnim
licima da elektronskim putem podnesu upit za proveru mogucnosti upisa prava u Katastar
nepokretnosti.

Svrha aplikacije je da omoguc¢i korisnicima da, pre pokretanja formalnog upravnog postupka,
dostave dokumentaciju na proveru, §to je od posebnog znacaja u slucajevima koji zahtevaju
konvalidaciju isprava.

ﬁ\ Lako do upisa

Lako do upisa

Kb nepuiveinast e u ptana?

02. Prijava na sistem
Prvi korak za kori$¢enje aplikacije je prijava (logovanje). Nacin prijave zavisi od tipa korisnika:
1. Fizicka lica (domaca i strana): Prijavljuju se putem portala eUprava.

2. Pravna lica: Prijavljuju se putem RGZ SSO sistema.
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Prijavi se preko Portala eid.govirs

Novi korisnik? Registruj se
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VazZna napomena za pravna lica: Da bi se pravno lice moglo prijaviti, neophodno je da bude
prethodno upisano u sistem rgzID. Registracija se vr$i na zvanicnom sajtu: id.rgz.gov.rs.

03. PodnoSenje novog upita (nezavisno od tipa ulogovanog korisnika)

Nakon uspesnog logovanja, na pocetnoj strani aplikacije nalazi se dugme za podnoSenje novog
upita. Klikom na to dugme otvara se proces kreiranja zahteva.



ﬁ\ Lako do upisa

Jok nemate upita
Kreirajte svoj pri upit i Zapocnite proce

+ Kreiraj upit

U ¢iju Korist $aljete ovaj upit?

Sistem prvo trazi da odaberete u Cije ime se podnosi upit:
e Za sebe (u svoju korist)
e Za drugo lice

Objasnjenje: Odaberite da li upit podnosite u svoju korist ili u korist drugog lica. Osim za sebe,
upit mozete podneti i u korist lica kome ste preneli nepokretnost (kupac, poklonoprimac 1 sl.),
kao 1 u korist lica koje je preminulo, a ¢iji ste naslednik.

Napomena: Treba znati da, kada prilazete isprave kojima se sem Vaseg, zasnivaju i prava drugih
lica u odredenim udelima (ostavinsko resenje sa vise naslednika i sl.), provera moguénosti upisa
¢e se izvrsiti za sva lica Cije je pravo zasnovano priloZzenom ispravom.

< Napusti s < Napusti

U &iju korist 3aljete ovaj upit? U ciju korist Saljete ovaj upit?

da li upit podnosite u svoju korist ili u korist drugog lica.

Odaberite da li upit padnasite u svoju korist ili u korist drugog lica

0sim 23 5ebe, korist lica kome ste preneli nepokretost (kupac, poklonoprimac i 1), kao 1 u korist lica koje je
preminule, @ &jists
hlica ‘edenim udelima (ostavinska redenje sa vide \
novano priloZenom ispravom nasle ovzno prilaienom isprav
Podnosilac Podnosilac
Za sebe @ Za sebe
Za drugo lice Za drugo lice



04. Koraci za podnoSenje upita u svoje ime
Nakon izbora opcije, otvara se stranica sa koracima za unos podataka.
Korak 1: Unos podataka o nepokretnosti (nezavisno od tipa ulogovanog korisnika)
U ovom koraku unose se podaci koji blize odreduju predmet upita:
e Naziv upita: (Obavezan unos - npr. interni naziv predmeta)
e OpStina: (Obavezan unos - opstina na kojoj se nepokretnost nalazi)

o Katastarska opStina: (Nije obavezan podatak)

« Korak 1od 5 ses

Gde se nalazi nepokretnost za koju podnosite upit?

Unesite naziv pod kojim cete voditi ova] upit. Takode, izaberite grad, gradsku opstinu odnosno opstinu u kojoj se nalazi nepokretnosti,
ukaliko tnate, katastarsku opstinu u kojoj se nalazi nepokratnost.

© Padaci o nepokretnosti
Padaci o podnosiocu

Naziv upita

w2 " Dokumentacij
npr. "Kuca Zemun okumentacija

Opétina nepokretnosti Pregled unetih podataka

Saglasnost i slanje

Katastarska opstina nepokretnosti (opciono)

Korak 2.1: Unos podataka o podnosiocu — pravno lice
Podaci o pravnom licu se ve¢im delom automatski preuzimaju iz RGZ SSO sistema.
Automatski preuzeti podaci:

e Vrstalica

e Ime pravnog lica

e Maticni broj

« PIB

e Imejl adresa



Podaci koji se dodatno unose (SediSte pravnog lica):
e Opstina
e Naselje
e Ulica

e Ku¢éni broj

€ Korak 2 od 5
Podaci o podnosiocu upita
Podaci o nepokretnosti
Cvi podaci s koriste 13 identifikaciu podnasicca | komuniksciju tokom obrade upia.
Wrsta lica Podaci o podnosiocu

Pravno lice ([domace)

Dokumentacija
Ime pravnog lica

Republicki geodetski zavod

Maticni broj
07004966

PIB
100147152

Email

markoJ@rgz.gov.rs
Sediite

Opitina

*Opiting je obavezna

Naselje

*Maselje je obavemno

Ulica

*#lica je obavena
Kuéni broj
Unesite kuéni broj

*Kudni broj je obavezan

Korak 2.2: Unos podataka o podnosiocu — fizicko lice
Podaci o fizickom licu se ve¢im delom automatski preuzimaju iz Sistema eUprave.
Automatski preuzeti podaci:

e Ime lica



e Prezime
« JMBG
o Imejl adresa
Podaci koji se dodatno unose:
e Ime jednog roditelja
e Broj li¢ne karte
e Adresa prebivalista

Pravila za unos adrese :

o Ukoliko je prebivaliSte u Srbiji: Unose se Opstina, Naselje, Ulica i Ku¢ni broj.

o Ukoliko je prebivaliSte u inostranstvu: Unose se DrZava, Mesto, Ulica 1 Kuéni broj.

& Korak 2 od 5

Podaci o podnosiocu upita
0+ padad se koriste 22 identfikaciu podnosiocs | kemunikediu ovom odrede upita.
Vrsta lica

Fizi€ko lice (domace)

Ime

Probni
Ime jednog roditelja

Unesite ime jednog roditelja
Prezime

Korisnik

IMBG
1234567890123

Broj liéne karte (opciono)

Unesite broj ligne karte

Email

probnikorisnik@test.com
Prebivaliste

[ Prebivalifts je u inostranstvu

Opétina

MNasele

Ulica

Kuéni braj

Unesite kucni broj

i brej poturder

Kué

Podaci o nepokretnosti

Podati o podnasiocy

Prebivaliste

Prebivalite je u inostranstvu

Drzava

Unesite drZavu
“DrZava je obavezna
Mesto

Unesite mesto
*Mesto je obavezno
Ulica

Unesite ulicu
Ulica je obavezna
Kuéni broj

Unesite kucni broj

“Kuéni broj je obavezan



Korak 3: Prilaganje dokumentacije (nezavisno od tipa ulogovanog korisnika)

Ovo je kljucni deo procesa gde se prilazu dokazi za upis. Na ekranu se nalazi dugme "Dodaj
dokument".

Klikom na dugme otvara se novi prozor u kojem unosite:
1. Tip dokumenta (odabir iz liste)
2. Godinu dokumenta
3. Sam dokument (otpremanje fajla sa uredaja)

Uputstvo: PriloZite relevantna dokumenta na osnovu kojih proveravate moguc¢nost upisa.
Ukoliko prilazete dva ili viSe dokumenata, nakon unosSenja prvog dokumenta, ponovo koristite
opciju “Dodaj dokument”.

<« Korak 3 od 5

Prilofite relevantna dokumenta

. i Podaci o nepokretnosti
Proite relevantna dokumenta na osnow Ko proveravate moguCostupisa.

1i2kon U0 , pOnoK pciju “Dods] Podaci o podnosiocu
dokument” Dodaj dokument

Dokumentacija

Tip dokumenta

Pregled unetih podataka
Dodaj dokument

Saglasnost i slanje
Godina dokumenta

2025

dodatih dokumenata

izaberite fajl

tzaberite fajl
POF do 3MB veidine

Korak 4: Pregled unetih podataka (nezavisno od tipa ulogovanog korisnika)

Sistem prikazuje pregled svih informacija unetih u prethodnim koracima. Korisnik ima
mogucénost da proveri tacnost podataka pre kona¢nog slanja.



€« Korak 4 od 5 e

Prekontrolisite i po3aljite

Podaci o nepokretnosti

Proverite jog jednom sve podatie koje ste uneli i dokumentz koja ste prilodili.
Podaci o podnosiocu
Naziv upita
Stan Beograd Dokumentacija

Pregled unetih podataka
Opstina nepokretnosti

SAVSKI VENAC
Lice u ¢iju korist se Salje
Republi¢ki geodetski zavod

PIB: 100147152
SAVSKIVENAC, BULEVAR VOMODE MISICA, 10

Prilozena dokumenta

—  primer.pdf
I:—‘& Ugovor o kupaprodaji- 2025

Korak 5: Izjava i saglasnost

Pre samog slanja, korisnik mora potvrditi saglasnost sa uslovima kori$¢enja i taénos¢u podataka.
Nakon §tikliranja izjave, klikom na dugme se vrsi podnoSenje upita.

05. PodnoSenje upita za drugo lice

Ukoliko ste na pocetnom koraku odabrali opciju da upit podnosite ,,Za drugo lice*, procedura se
neznatno razlikuje u odnosu na podnoSenje zahteva za sebe, prvenstveno zbog potrebe
identifikacije lica u ¢iju korist se postupak pokrece.

Pocetni korak: PojaSnjenje slu¢aja (nezavisno od tipa ulogovanog korisnika)

Nakon odabira opcije "Za drugo lice", sistem prikazuje polje ,,Pojasnjenje“. U ovo polje je
potrebno uneti kratak opis slucaja ili razlog zbog kojeg podnosite upit u ime drugog lica.



< Napusti

U iju korist Saljete ovaj upit?

Odaberite da li upit podnosite u sveju korist i u korist drugog lica

Podnosilac

Za sebe
@ Za drugo lice

Pojadnjenje

Opisite slucaj

Nakon unosa pojasnjenja, otvara se forma sa definisanim koracima.
Korak 1: Unos podataka o nepokretnosti (nezavisno od tipa ulogovanog korisnika)
Identifikacija predmeta interesovanja vrsi se isto kao i kod podnoSenja upita za sebe.
Popunjavaju se sledeca polja:

o Naziv upita: (Interni naziv predmeta za vaSu evidenciju)

e Opstina: (Obavezan podatak - opStina gde se nepokretnost nalazi)

o Katastarska opStina: (Nije obavezan podatak)

Korak 2.1 : Unos podataka o podnosiocu (pravno lice)

Vasi podaci kao podnosioca (pravnog lica) se automatski preuzimaju iz RGZ SSO sistema.

Automatski preuzeti podaci:
e Vrstalica
e Ime pravnog lica
e Matic¢ni broj
« PIB

e Imejl adresa



Podaci koji se dodatno unose (SediSte podnosioca):

e Opstina
e Naselje
e Ulica

e Kuc¢ni broj
Korak 2.2 : Unos podataka o podnosiocu (fizicko lice)
Vasi podaci kao podnosioca (fizickog lica) se automatski preuzimaju iz Sistema eUprave.

Automatski preuzeti podaci:

e Ime lica
e Prezime
¢ JMBG

e Imejl adresa
Podaci koji se dodatno unose:
e Ime jednog roditelja
e Broj li¢ne karte
e Adresa prebivalista
Pravila za unos adrese :
o Ukoliko je prebivaliste u Srbiji: Unose se Opstina, Naselje, Ulica i Kuéni broj.

o Ukoliko je prebivaliste u inostranstvu: Unose se Drzava, Mesto, Ulica i Ku¢ni broj.

Korak 3: Podaci lica za koje se upit podnosi (nezavisno od tipa ulogovanog korisnika)

Ovo je korak specifican za ovu vrstu zahteva. Potrebno je definisati subjekt u ¢iju korist se
podnosi upit.

\irsta lica
Fizicka lice (domace)
Fizicko lice [domace)
Fizicko lice (stranac)

Pravno lice ([domace)



Klikom na dugme ,,Dodaj lice* otvara se novi prozor za unos podataka. Prvo se bira Vrsta lica:
1. Fizicko lice - domace
2. Fizicko lice - strano
3. Pravno lice - domace
Zavisno od izbora, unose se slede¢i podaci:
A) Za domadée fizicko lice:
e Imeiprezime
o Ime roditelja
« JMBG
e Broj li¢ne karte
e Imejl adresa

e Adresa prebivaliSta: (Napomena: Adresa se ne unosi ukoliko je lice preminulo).



Dodaj lice x

Wrsta lica

Fizicko lice (domace) X -
O Lice je preminuls

Ime*

Unesite ime

Prezime*

Unesite prezime

Ime jedmog roditelja
Unesite ime jednog roditelja
me jednog raditelja je obavezno

IMBG*

Unesite 13 cifara

Broj litne karte (opciona)

Unesite broj licne karte

Email {opciono)

primer@email.com

Prebivaliste

[ PrebivaliSte je u inostranstwu

Opitina

Odaberite.. -
CipEtina je ohavezna
Maselje

Odaberite.. -
Maselie j= abaveonc
Ulica

Odaberite.. -
Ulica je abavema
Kucni broj

Unesite kucni broj

Kucni b

B) Za strano fizicko lice:
e Imeiprezime
e Ime roditelja
e Broj pasosa
e Social Security Number (SSN)

e Imejl adresa



e Adresa prebivaliSta

Dodaj lice =
Wrsta lica
[ Fizi€ko lice (stranac) = - J

O Lice je preminulc
Ime*
Unesite ime

Prezime*

Unesite prezime

Ime jedmog roditelja

Unesite ime jednog roditelja

Broj pasosa
Unesite broj pasoia

Sacial Security Numbrer {opciono)

Unesite Social Security Mumber

Email {opciona)

primer@email.com

Prebivaliste

[ Prebivalifte je u inostranstvg

Opitina

Odaberite. -
Ulica

Odaberite. -
Kucni broj

Unesite kudni broj

C) Za pravno lice:

e Ime pravnog lica
e Mati¢ni broj

« PIB

e Imejl adresa

e Sediste: (Opstina, naselje, ulica, kuéni broj)



Dodaj lice x
Vrsta lica
[ Pravmo lice ({domace) Ea J

Ime pravneg lica*
Unesite ime pravnog lica

Maticni broj*

Unesite maticni broj

Pig*
Unesite PIB

Email {opciono]
primen@email.com

Sediste

Opétina
Odaberite.. -
Jpatina je obavezna

MNaselje
Odaberite.. -
el p= obaveznc
Ulica
Odaberite.. -
Uhica p= obavezna
Kucni broj
Unesite kucni braj

[ =

Pravila za unos adrese (za fizicka lica):
e Ukoliko je prebivaliste u Srbiji: Unose se Opstina, Naselje, Ulica i Kuéni broj.

e Ukoliko je prebivaliste u inostranstvu: Unose se Drzava, Mesto, Ulica i Kuéni broj.



Prebivaliste Prebivaliste
O PrebivaliSte je u inostranstvu Prebivaliste je u inostranstvu
Opétina Driava
Unesite drZzavu
Naselje Mesto
Unesite mesto
Ulica Ulica
Unesite ulicu
Kuéni broj Kuéni broj
ite kud . Unesite kucni broj
Unesite kucni broj

Korak 4: Prilaganje dokumentacije (nezavisno od tipa ulogovanog korisnika)

U ovom koraku prilazete dokaze. Za razliku od podnosenja upita za sebe, ovde postoji obavezan
tip dokumenta.

Klikom na dugme ,,Dodaj dokument* otvara se prozor u kojem unosite:
1. Tip dokumenta: (Obavezno je odabrati/priloziti dokument tipa ,,Pravni osnov*).
2. Godinu dokumenta
3. Sam dokument (otpremanje fajla)

Uputstvo na ekranu: Prilozite relevantna dokumenta na osnovu kojih proveravate moguénost
upisa. Ukoliko prilaZete dva ili viSe dokumenata, nakon unosenja prvog dokumenta, ponovo
koristite opciju “Dodaj dokument”.

Korak 5: Pregled unetih podataka (nezavisno od tipa ulogovanog korisnika)

Sistem prikazuje zbirni pregled svih unetih informacija (nepokretnost, podnosilac, lice za koje se
podnosi, dokumentacija). Preporucuje se detaljna provera tacnosti podataka.

Korak 6: Izjava i podnoSenje

Korisnik potvrduje saglasnost sa uslovima kori§¢enja i tacnos¢u podataka Stikliranjem izjave.
Klikom na dugme ,,Podnesi upit* proces se zavrsava.

06. Uspesno podnoSenje
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Nakon slanja, otvara se stranica sa potvrdom da je upit uspesno poslat. Sa ove stranice
omoguceno je vrac¢anje na stranicu za Pregled podnetih upita, gde mozete pratiti status
predmeta.

07. Upiti u pripremi (Nacrti)

Aplikacija poseduje funkcionalnost automatskog cuvanja podataka kako bi se osiguralo da rad ne
bude izgubljen u slucaju prekida.

Ukoliko se iz bilo kog razloga ne zavrsi proces podnosenja upita do kraja (npr. gubitak internet
konekcije, slucajno zatvaranje pretrazivaca ili namerni prekid rada), sistem ¢e sacuvati upit u
statusu ,,U pripremi*.

Kako sistem ¢uva podatke? Sistem pamti informacije nakon svakog uspesno zavrSenog
koraka. Klikom na dugme ,,Nastavi dalje*, svi podaci iz prethodnog koraka su trajno sacuvani
u nacrtima.

Nastavak rada: Svi nezavrSeni upiti mogu se pronaci na pocetnoj stranici aplikacije. Za svaki
upit u pripremi dostupne su sledece opcije:

e Nastavi: Klikom na upit u pripremi aplikacija automatski ucitava podatke koji su do tada
uneti. Potrebno je proé¢i ponovo kroz sve korake u slucaju da je potrebno nesto izmeniti.

e Obrisi: Ukoliko ste odustali od podnoSenja ovog zahteva, mozete ga trajno ukloniti iz

liste.
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